
 

 

 

「総合的な探究の時間」とは、自身で課題を設定し解決に向けて取り組む学習のことです。 

探究学習のプロセスは大きく分けて「①課題の設定」「②情報の収集」「③整理・分析」 

「④まとめ・表現」の４つに分けられます。 

この調べ方ガイドでは、「④まとめ・表現」について、香川県立図書館の資料の中から、

参考になる図書をご紹介します。 

 

１ レポート・論文を書く 

レポートとは、設定した課題に対して調べた結果をまとめたものです。 

論文とは、設定した課題に対して調べた結果を根拠として示しながら、自分なりの考えを

論ずるものです。 

 

（１）レポート・論文の書き方 

レポート・論文の書き方に関する図書には次のようなものがあります。 

  

 『論文・レポートの基本』 日本実業出版 2024 （8165 I7） 

 ＊論文やレポートについての基礎知識をまとめた入門書。 

『超図解レポート・論文術』 日本文芸社 2022 （8165 I6） 

 ＊論文の骨組みの作り方などレポートや論文の書き方を図解で紹介。 

『学び合い、発信する技術』 岩波書店 2022 （37518 H6） 

   ＊ｐ73～110 アカデミックライティングの技法を解説。 

『探究に役立つ!学校司書と学ぶレポート・論文作成ガイド』 

ぺりかん社 2019 （37500 Ｔ36） 

＊レポート・論文を完成させ、発表するまでの探究スキルを幅広く紹介。 

 

 

（２）Word（文書作成ソフトウェア）の使い方 

Word を使ってレポートや論文を作成するのに参考になる図書には次のようなものが 

あります。 

 

  『できる Word 2024』 インプレス 2024 （5482 Ｔ116 3-13） 

  ＊Word の機能や操作方法を初心者向けにカラー図版で解説。 
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『今すぐ使えるかんたん Word 完全ガイドブック困った解決&便利技』  

技術評論社 2023 （5482 A101 3-2） 

  ＊Word の基本操作や困ったときの解決方法、使いこなしのテクニックを解説。 

 『世界一わかりやすい Word テキスト』 技術評論社 2022 （5482 Ｓ263 1-2） 

  ＊Word の操作を基本から段階的に学べるテキスト。  

 

２ プレゼンテーションする 

（１）プレゼンテーションの方法 

プレゼンテーションの方法に関する図書には次のようなものがあります。 

  

『13 歳からのプレゼンテーション』  

メイツユニバーサルコンテンツ 2022 （8092 Ｍ1）  

  ＊調べ学習の発表などあらゆる場面で役に立つプレゼンテーションのコツを解説。 

『プロのプロセス ４』 NHK 出版 2021 （0027 Ｎ10 1-4） 

＊情報を扱うプロのテクニックのうち、「プレゼンテーションのしかた」などを収録。 

  『５日で学べて一生使える!プレゼンの教科書』 筑摩書房 2019 （8094 Ｏ15） 

   ＊プレゼンのさまざまな基本テクニックを紹介。 

  『探究実践ガイドブック』 七猫社 2018 （37518 G1） 

   ＊ｐ83～ ポスターセッションなど発表の方法を解説。 

 

 

（２）PowerPoint（プレゼンテーションソフトウェア）の使い方 

PowerPoint を使ってプレゼンテーションをするのに参考になる図書には次のようなもの

があります。 

 

 『今すぐ使えるかんたん PowerPoint 完全ガイドブック困った解決&便利技』 

技術評論社 2023 （5482 A101 4-2） 

  ＊PowerPoint の基本操作から印刷までわかりやすく解説。 

 『世界一わかりやすい PowerPoint テキスト』 技術評論社 2022 （5482 S263 2） 

  ＊PowerPoint の基礎から応用までの機能を紹介。 

『世界一やさしい PowerPoint の神ワザ見るだけノート』 宝島社 2022 （5482 T223） 

  ＊資料作成の基本、プレゼンのための必須作業などを分かりやすく解説。 
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